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	序号
	执法事项
	记录环节
	记录方式
	记录场合
	记录人
	开始记录
时间
	记录过程
	结束记录时间
	备注

	1
	现场检查
	现场检查全过程
	录音，录像，照相
	检查场所
	检查人员
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录现场检查的详细情况
	离开检查场所
	

	2
	先行登记保存
	先行登记保存全过程
	录音，录像，照相
	检查场所
	检查人员
	进入先行登记保存场所
	记录先行登记保存全过程；记录先行登记保存物品的详细情况
	离开先行登记保存场所
	

	3
	实施（解除）行政强制措施
	实施（解除）行政强制措施全过程
	录音，录像，照相
	实施（解除）行政强制措施场所
	执行人员
	进入实施（解除）行政强制措施场所
	记录实施（解除）行政强制措施全过程；记录行政强制措施实施（解除）的详细情况、执法人员
	离开实施（解除）行政强制措施场所
	

	4
	公告（留置）送达文书
	文书送达全过程
	照相、录像
	公告（留置）场所
	执法人员
	进入公告（留置）送达文书场所
	记录公告（留置）送达文书情况
	离开公告（留置）送达文书场所
	

	5
	抽样取证
	抽样取证全过程
	录音，录像、照相
	抽样现场
	抽检人员
	进入抽样场所
	记录抽样全过程；记录生产或销售记录、抽样产品、封存过程、填写抽样凭证的详细情况
	离开抽样场所
	

	6
	罚没物品处理
	罚没物品处理全过程
	照相、录像
	处理现场
	参加处理人员
	进入物品处理现场
	记录物品处理全过程；记录参加物品处理的人员、物品处理方式
	物品处理完毕
	

	7
	举行听证
	听证
	录像
	听证场所
	听证主持人指定
	进入听证场所
	记录听证全过程。
	离开听证场所
	

	8
	拒绝接受调查、提供证据
	拒绝接受调查、提供证据的现场全过程
	录像
	进入拒绝接受调查、提供证据的现场
	执法人员
	拒绝接受调查、提供证据的现场
	拒绝接受调查、提供证据的全过程
	离开拒绝接受调查、提供证据的现场
	

	注：
1、 记录方式包含照相，录音，录像，视频监控四种，直接涉及生命健康以及重大财产权益的执法活动和场所，应当进行全过程音像记录。
2、因记录设备配发、故障及其他不可抗原因导致未实现全过程记录或记录不全面，但有必要运用音像设备记录的环节，应当附带说明材料。



