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第一部分 馆陶县馆陶镇概况
一、部门职责
根据《馆陶县人民政府办公室关于馆陶镇职能配置、内设机构和人员编制方案》规定，馆陶镇的主要职责是：1、党政办职责。（1）落实各级党委、政府的重大决策，确保上传下达、政令畅通、信息反馈及时；（2）积极上报材料和投递信息，公文写作规范，保密制度健全，对来信来访处理及时；（3）办公室要坚持24小时值班制度，做到电话随时有人接传，来客随时有人接待；（4）传真通信定时联络率在95%以上，收发报成功率达到100%（5）公文处理快捷、高效、规范，做到收发有登记、传递符合程序，催办有回音；（6）公文格式规范；文头印制合格，文种使用规范，行文讲究规则；用字标准，文体字号设置得当，印刷美观大方；（7）公文资料保存完整，归档及时、规范；（8）对上级的重大决策和重要工作部署，按照要求及时上报落实情况；（9）负责行政后勤工作和机关管理；（10）要保质保量按时完成上级交办的各项任务。
2、经济发展办职责。（1）认真贯彻落实国家、省、市、县有关经济发展方针、政策，依据本地实际，制定发展规划；（2）组织制定全乡经济发展的规划及实施办法，完成乡党委、政府交办的各项工作任务；（3）指导调整全乡农业发展格局，大力实施新产品、新技术的开发工作；（4）建立健全多方位的市场载体，拓宽流通渠道，招商引资，促进经济外贸发展。
3、社会事务办职责。（1）依据国家的法律、法规和有关政策规定管理全乡的社会稳定、宣传教育、普及法律知识；（2）依据国家的方针政策负责全乡民政工作，重点抓好基层政权建设、社会救济、福利、婚姻登记、五保供养、特困户大病救助等事项；（3）主持文化教育、计划生育各项工作，完成乡委、乡政府交办的各项任务；（4）依据国家政策、法律、法规，普及九年义务教育，实施科教兴国战略，控制人口增长，管好文化市场；（5）提出并制定全乡教育、卫生、文化、科技、计划生育的发展规划和实施方案。
4、事业单位职能（1）、发展和完善农业社会化服务体系，积极创造条件，为农村、农业、农民提供信息咨询和中介服务。（2）、认真抓好基础教育，组织开展全乡公民的专业技术培训，提高全体公民素质。（3）、引进、示范推广农业农机实用新技术、新产品和农作物新品种，开展生态环境和流域治理。（4）、帮助和指导村委会发展农村集体经济，为加强集体经济管理提供技术指导和服务。（5）、引导农民大力发展畜牧业，切实加强畜牧兽医方面的技术指导和服务工作。（6）、组织开展农村文化体育活动，发展农村广播电视事业，丰富群众的精神文化生活。（7）、开展医疗卫生保健服务和防疫工作，方便群众就医。（8）、积极完成乡党委、乡政府和上级业务部门交办的其它各项工作。
5、计划生育办职责。编制本乡年度人口计划和长远人口规划；负责《中华人民共和国人口与计划生育法》的行政执法工作；依据有关法规审批安排生育指标；开展计划生育法律政策和基础知识的宣传培训；为育龄妇女提供生育、节育技术服务和生殖保健优质服务；组织征收超生子女社会抚养费；完成乡党委、乡政府安排的有关人口和计划生育方面的其它工作。
6.承办县委、县政府交办的其它工作。
二、决算单位
单位编码 单位名称 单位性质 财政供给政策
541002 馆陶县馆陶镇人民政府机关 行政 财政拨款
541003 馆陶县中共馆陶镇委员会机关 行政 财政拨款
541004 馆陶县馆陶镇计生站 事业 事业收入
第二部分 馆陶县馆陶镇2017年度部门决算报表
（见附表）
第三部分 馆陶县馆陶镇2017年部门决算情况说明
一、 收入支出决算总体情况说明
2017年度年初结转和结余13.57万元,本年收入合计12804.41万元,本年支出合计12817.99万元,年末结转和结余0万元。
二、 收入决算情况说明
我部门本年收入12804.41万元，其中财政拨款收入12804.41万元。
三、 支出决算情况说明
我部门本年支出12817.99万元，其中基本支出491.51万元，项目支出12326.48万元。财政拨款支出比年初预算增加11545.26万元，主要原因为陶山街道办合并入我单位后各项征地拆迁等项目显著增加所致。
四、 财政拨款收入支出决算总体情况说明
2017年财政拨款收入12804.41万元，其中一般公共预算财政拨款收入6192.24万元，政府性基金预算财政拨款收入6612.18万元；2017年一般公共服务支出5990.34万元,社会保障和就业支出65.76万元,医疗卫生计划生育支出11.71万元,城乡社区支出6662.18万元,农林水支出88万元。2017年综合收入比去年增加9282.59万元，主要原因为陶山街道办合并入我单位后各项征地拆迁等项目显著增加所致；2017年支出比去年增加9239.29万元主要原因为陶山街道办合并入我单位后各项征地拆迁等项目显著增加所致。
五、一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明
馆陶镇2017年度“三公”经费财政拨款支出预算为0.4万元，支出决算为0万元，其中：因公出国（境）支出决算为0万元，公务用车购置及运行费支出决算为0万元；公务接待费支出决算为0万元,国内公务接待0批次。
馆陶镇2017年度“三公”经费支出决算数小于预算数的主要原因：认真贯彻落实中央八项规定精神和厉行节约的要求，进一步从严控制“三公”经费开支。
六、机关运行经费的支出情况的说明
我机关2017年日常公用经费支出62.18万元。其中办公费13.36万元，印刷费0.32万元，水电费6.9万元，邮电费0.47万元，差旅费1.87万元，维修费0.17万元，培训费0.06万元，其他商品和服务支出39.04万元。
七、政府性基金财政拨款收入支出情况
我部门2017年度政府性基金财政拨款为6612.18万元。
八、政府采购情况的说明
我部门2017年度政府采购费用0元。
九、其他重要事项的情况说明
我部门2017年不存在其他重要事项的情况
第四部分 名词解释
财政拨款收入：指县财政当年拨付的资金。
基本支出：指部门为保障其机构正常运转、完成日常工作任务而编制的年度基本支出计划，包括人员经费和公用经费两部分。
上年结转：指以前年度尚未完成、结转到本年仍按原规定用途继续使用的资金。
“三公”经费:包括因公出国（境）费、公务接待费和公务用车购置及运行费。因公出国（境）费，指单位工作人员公务出国（境）的住宿费、旅费、伙食补助费、杂费、培训费等支出。公务接待费，指单位按规定开支的各类公务接待（含外宾接待）支出。公务用车购置及运行费，指单位公务用车购置费及租用费、燃料费、维修费、过路过桥费、保险费、安全奖励费用等支出，公务用车指用于履行公务的机动车辆，包括领导干部专车、一般公务用车和执法执勤用车。
项目支出：是行政单位为完成特定的工作任务或事业发展目标，在基本的预算支出以外，财政预算专项安排的支出。
